UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TINH NINH THUAN Dge lip - Ty do - Hanh phic
$6: 40 /QP-UBND Ninh Thudn, ngay .04 thang 02 nam 2020
QUY PAU TU PHAT TRIEN QUYET PINH

TINH NINH THUAN

- Ban hanh Quy ché tuyén dyng lao dong
')é‘N Sgay gé/o 5 )20, ciia Quy Dau tw phét trién tinh Ninh Thuan
cnuyén' i d A A >

Luuh8 508 oo - UY BAN NHAN DAN TiNH NINH THUAN

Can ctr Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015;

Céan cu B§ luat Lao dong nim 2012;

Can cir Nghj dinh s6 138/2007/ND-CP/ND-CP ngay 28/8/2007 ctia Chinh pht
vé té chue va hoat dong ctia Qu¥ Pau tu phat trién dja phuong;

Cin cir Nghj dinh s 37/2013/NP-CP ngdy 22/4/2013 cia Chinh phu stra déi,
bb sung mt s diéu ctia Nghi dinh sé 138/2007/ND-CP ngdy 28/8/2007 cua Chinh
phti vé t6 chirc va hoat ddng ciia Quy Dau tur phat trién dja phuong;

Cén cir Nghi dinh s6 03/2014/ND-CP ngay 16/01/2014 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mt sé diéu ctia B4 lujt Lao déng vé viée lam;

Céin clr Thong tu s6 42/2014/TT-BTC ngay 08/4/2014 cia B6 Tai chinh vé
viéc ban hanh Piéu 1¢ mdu 4p dung cho céc Qu§ Pau tu phét trién ciia dja phuong;

Can ctr Quyét dinh sb 28/2018/QD-UBND ngdy 24/4/2018 cta Uy ban nhén
dan tinh Ninh Thufn vé viéc phé duyét Didu 18 & chirc va hoat dong ctia Quy Pau tu
phat trién tinh Ninh Thuan;

Xét dé nghi ctia Héi ddng Quan 1y Quy Piu tu phét trién tinh tai T trinh sé
282/TTr-HDQL ngay 25/10/2019; y kién trinh cia S& Lao dong-Thuong binh va X3
hdi tai T trinh s6 2882/TTr-SLDTBXH ngay 03/12/2019 va cia S& Noi vy tai Tes
trinh s6 335/TTr-SNV ngay 13/02/2020,

QUYET DINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché tuyén dung lao dong clia
Quy Pau tur phat trién tinh Ninh Thuan; gdm 03 Chuong, 12 Piéu.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc ké tir ngay ky.

Chanh Vin phong Uy ban nhéan dan tinh, Giam déc cic So: Noi vy, Tai chinh,
Lao dong-Thuong binh va Xa héi; Hoi déng Quan ly Quy Pau tu phat trién tinh;
thanh vién Ban Chi dao P6i méi va Phat trién doanh nghiép tinh va Thu truéng co
quan, don vi ¢ lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

No'i nhin: &

- Nhu Diéu 2;

- TT.Tinh tiy; TT. HDND tinh;
- CT va céc PCT UBND tinh;
-Luu: VT, KTTH.
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH NINH THUAN Pic 1ap - Ty do - Hanh phic

Ninh Thudn, ngay of5 thdng 02 nam 2020

QUY CHE

Tuyen dung lao dong cia Quy Dau tw phat trién tinh Nlnh Thuan
(Ban hanh kem theo Quyet dinh so 4(,‘ /QD-UBND ngaypi) 5/02/2020
ciia Uy ban nhdn dan tinh Ninh Thuén)

" Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ép dung: Quy ché nay quy dinh viéc tuyén
dung ngum lao dong vao lam viéc tai Quy Diu tu phat trién tinh Ninh Thuan (sau
day goi tat la Quy) dudi hinh thie hop dong lao dong xé4c dinh thdi han tir 01 dén 03
nim va hop dong khéng xac dinh thai han theo quy dinh cia Bé luat Lao dong va
quy dinh cta phap luat hién hanh c¢6 lién quan.

2. Quy ché nay khong ap dung ddi véi cac truong hop sau:

a) Nguoi quan ly Quy, bao gom céc chirc danh Hoi dong quan ly, Ban Kiém
soét; Giam déc, Phé Giam dbc, Ké toan trudng.

b) Lao dong hop ddng thoi vu hodc theo ‘mét cong viéc nhat dinh c6 thoi han
dudi 01 ndm va cac truong hop lao dong hop dong lai xe, bao vé, tap vu.

Piéu 2. Nguyén tic tuyén dung lao dong

1. Viéc tuyén dung lao dong phai can clr vao ké hoach hoat dong, ké hoach tai
chinh, ké hoach su dung lao dong, quy tién luong nguoi lao dong hang nam dugc
cap c6 tham quyén phé duyét va nhu cau lao dong thuc té ctia Quy.

2. T chirc tuyen dung lao dong phai dam bao cong khai, minh bach, cong
bang, khach quan, dan chi, canh tranh va theo quy dinh phap luat hién hanh.

3. Péi tuong dugc tuyén dung pha1 dam bao dap tmg tiéu chudn vé trinh do
chuyén mon, nghiép vu theo nhu cau vi tri viéc lam cta Quy; c6 du sic khoe dé lam
viéc va cac diéu kién, tiéu chuan khéc (néu c6 - theo quy dinh phép luat hién hanh).

] Chl{O'ng 11
TUYEN DUNG, SU DUNG LAO PONG

Piéu 3. Xdc dinh nhu ciu lao dong va 1ip ké hoach tuyén dung

Hang niam, can ¢ nhu cau vi tri viéc lam, tinh hinh sir dung lao dong thuc té,
ké hoach hoat dong, ké hoach str dung lao dong, quy tién lu’cmg nguoi lao dong duoc

cAp e tham quedn phad diedt: Giam dde Ons ¢é trach nhicm I
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nhan ¢ lién quan thudc tham quyén quan ly ra soat, xéc 1ap nhu cau tuyen dung lao
dong tai Quy theo dinh ky hang nam hoac theo nhu cau phat sinh can thiét phai b6
tri nhan su dé trién khai thuc hién nhiém vu dugc cép c6 tham quyén giao b sung
ngoai chirc nang, nhiém vu ciia Quy hodc can kip thoi bé tri nhan sy dé thay thé cac
truong hop tw nguyén thoi viée, bude théi viée,. ngoal ké hoach sir dung lao dong
hang nam. Sau khi ra soat, xac dinh nhu cau tuyen dung lao dong, tién hanh xay
dung ké hoach, tién hanh t6 chuc tuyen dung lao dong tai Quy theo thim quyén va
quy dinh phap ludt hién hanh; nhu cau, ké hoach tuyén dung can dam bao dap tmg
mot s6 ndi dung chii yéu sau:

- Chi tiéu - s6 lugng lao dong/vi tri viéc 1am can tuyén dung.

- Tiéu chuén, diéu kién cu thé cua timg vi tri viéc lam can tuyén dung.

- Nguyén tic tuyén dung.

- Hinh thtre tuyén dung, théng béo nhu cau tuyén dung.

- Hoi dong tuyén dung.

- Két qua tuyén dung va ké hoach st dung lao dong sau khi tuyén dung.

Diéu 4. Diéu kién, tiéu chuin ding ky du tuyén

Nguoi c6 da cac diéu kién sau day khong phén biét dan toc, nam nit, thanh
phan xd hoi, tin ngudng, ton gido dugc ding ky tuyén dung lao dong lam viéc tai

Quy:

1. C6 Qudc tich Viét Nam va cu tra tai Viét Nam; da 18 tudi trd 18n; cd don
ding ky du tuyén; c¢6 ho so ly lich 16 rang dugc co quan c6 tham quyén xac nhan.

2. Vé trinh d chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 bang t6t nghiép chuyén mon, nghiép vu (kém theo bang diém két qua

hoc tép) véi trinh d§, chuyén nganh tuong ing, phu hgp theo nhu cau, vi tri viéc lam
cin tuyen dung;

b) C6 chimg chi tin hoc trinh do dat chuin ky nang sir dung cong ngh¢ thong
tin co ban tr& Ién - theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cua B Thong tin va Truyén thong hodc cb chimg chi tin hoc img dung
tuong duong (ching chi tin hoc van phong, chimg chi A trd 1én);

c) C6 chiing chi ngoai ngit trinh d9 béc 2 tr¢ 1én - khung néng luc ngoai ngfr 6
bac dung cho Viét Nam - theo quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 ctia B6 Gido duc va Dao tao hodc c6 ching chi ngoai ngir trinh do tuong
duong trd 1én (ching chi B, chung chi A2 tré 1én - khung tham chiéu Chau Au).

3. C6 du surc khoe dé thuc hién nhiém vu dugc giao.

4. Céc diéu kién khac (néu ¢6) do Qu¥ quy dinh nhung khong duoc trai quy
dinh phap luét hién hanh; dong thoi, ddm béo phu hgp voéi tinh hinh thuc té.

5. Khong tuyén dung nhitng ngudi sau day:
a) Khong cu tra tai Viét Nam;
b) Mét hoic bi han ché nang luc hanh vi dan su;



¢) Pang bi truy citu trach nhiém hinh su; dang chap hanh hoic da chip hanh
xong ban 4n, quyét dinh v& hinh su cta Toa 4n ma chua dugc x6a an tich; dang bi 4p
dung bién phap xur ly hanh chinh dua vao co sd chita bénh, co s& glao duc; nhitng
truong hop phép luat quy dinh khong dugce 1am nhing vi tri cong viéc ma Quy can
tuyén dung.

Piéu 5. HO so ding ky du tuyén

Ngudi tham gia du tuyén 1am viée tai Quy phai c6 du cac hd so sau day:

1. Pon ding ky tuyén dung (ban chinh).

2. So yéu ly lich c6 xac nhan cia chinh quyén dia phwong noi cu tri (ban
chinh).

3. Béan sao ching minh nhan dén, ho khau (cé ching thuc).

4. Céc ban sao cac vin bang, chimg chi dio tao tuong tmg vi tri viéc lam diang
ky tuyén dung (c6 chimg thuyc).

5. 02 hinh thé mau 4 x 6.

6. Gidy chimg nhan stre khoe do co sdy té c6 thAm quyén cap trong thdi han
khong qua 03 thang tinh dén thoi diém ndp ho so (ban chinh).

Trudng hop ngudi lao dong khong trung tuyen khong tham gia du tuyén hoic
hd so du tuyén khong dat yéu ciu so tuyén va c6 yéu cdu hoan tra hé so da ding ky
du tuye:,n, Quy c6 trach nhiém sao, luu 01 bd hd so va tra lai day du hé so ding ky
du tuyén (ban chinh) cho nguoi lao dong trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay nguoi
lao dong c6 yéu cau.

Pitu 6. Thong bao tuyén dung, tiép nhin ho so ding ky du tuyén

1. Sau khi‘ ban h:émh ké hoach tuyén dung ngudi lao dong, tién hanh théng béo
cong khai nhu cau tuyén dung lao dong trén phuong tién thong tin dai chiing cua dia
phuong (Pai Phat thanh va Truyén hinh, Bao Ninh Thun), trang thong tin dién tir
cua Quy va niém yét tai tru so lam viée it nhit 05 ngdy lam viéc trude khi tién hanh
tiép nhan ho so ding ky du tuyén ctia ing vién. Noi dung thong bao tuyén dung gdm
mot sO thong tin co ban sau:

- Chi tiéu, s6 lvong lao dong/vi tri viéc lam can tuyén dung;

- Hinh thttc tuyén dung;

- Diéu kién, tiéu chuin dang ky tuyén dung cu thé cua tung vi tri viéc lam;

- Céc loai gidy t&, hd so dang ky du tuyén;

- Pia diém, thoi gian tiép nhén hd so va t6 chirc tuyén dung;

- Loai hop dong du kién giao két;

- biéu kién, thoi gian 1am viéc va muc lwong du kién.

2. Truong hop co thay d6i vé nodi dung thong béo hodc thong béo bd sung nhu

cdu tuyén dung lao dong; thuc hién theo thoi han va néi dung thong bao néu tai
khoan 1 Piéu nay.



Piéu 7. Hoi dong tuyén dung lao dong

1. Hoi dong tuyén dung lao dong do Gidm dbc Quy quyét dinh thanh lap, c6
05 hodc 07 thanh vién, gom:

a) Chu tich Hoi dong: Gidm dbc Quy hodc Phé Gidm déc Quy (néu uy
quyén);

b) Pho Chu tich Hoi dong: Pho Giam dbc Quy;

¢) Uy vién kiém thu ky Hoi dong 1a ngudi tham muu, gitp viée vé cong téc to
chirc, nhan su cta Quy;

d) Cac Uy vién khac la nguoi ¢6 chuyén mon, nghi€p vu, nang lyc, kinh
nghiém cong tac lién quan dén vi tri tuyén dung.

2. Hoi dong tuyen dung lao dong cua Quy lam viéc theo nguyén téc tap thé,
két luén theo da s0; hoat dong theo timg ky tuyen dung va c6 nhiém vu td chirc
tuyén dung nguoi lao dong theo ding Quy ché nay va quy dinh cta phéap ludt hién
hanh c6 lién quan; dugc sir dung con déu ctia Quy dé thuc hién nhiém vu va tur giai
thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khéng ctr nguoi lam thanh vién Hoi dong tuyén dung dbi voi nhimg nguoi
c6 quan h¢ 1a cha, me, anh, chi, em ru¢t cia bén vo hoac chdng; vo hodc chdng; con
dé hodc con nudi ciia nguoi dang ky du tuyén.

Diéu 8. Hinh thirc tuyén dung, nguyén tic xac dinh ngudi tring tuyén

1. Hinh thirc tuyefl dung: Viéc tuyén dung lao dong lam viéc tai Quy thuc hién
theo hinh thirc x¢ét tuyén theo 02 vong: vong 1, xét so tuyen ho so, vin bang, ching
chi dang ky tuyen dung; vong 2, t6 chirc sat hach phong van hodc thuc hanh dé kiém
tra nang luc, tay nghé, trinh dd chuyén mén, nghiép vu clia ngudi ding ky du tuyén,

Khoéng t6 chiic phuc khao ddi véi hinh thirc sat hach phong van hodc thuc
hanh. Két qua sat hach phong van hoic thuc hanh tinh theo thang diém 100.

2. Nguyén tic xdc dinh nguoi tring tuyén: Nguoi trang tuyén 13 ngudi c6 két
qua sat hach phong van hoic thuc hanh quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dat tir 50
diém trd 18n va ldy theo thir tur tir cao dén thap trong pham vi chi tiéu cua timg vi tri
viéc 1am thong bao tuyén dung.

Trudng hop, 6 tir 02 ngudi trd 1én ¢d két qua diém phong | van hogc thyc hanh
biang nhau ¢ chi tiéu cudi cling ctia vi tri can tuyen dung; Hoi dong tuyen dung béo
céo, d& xudt Gidm dbc Quy xem xét, quyet dinh dbi tugng wu tién tuyén dung trén
co s& dam bao pht hop v6i quy dinh phéap luat hién hanh va tinh hinh thuc té.

Piéu 9. Trinh tu, thii tuc to chirc tuyén dung

Sau khi théng bao cong khai nhu cau tuyén dung trén phuong tién thong tin
dai chiing; Hoi dong tuyén dung tién hanh thue hién:

1. TS chirc tiép nhan ho so dang ky du tuyén theo thoi han da thong bao; td
chirc tham tra, x4c minh lam rd cac thong tin ho so dang ky tuyén dung;

2. Tong hop danh sach cac truong hop dép tmg va khéng dap Gng du diéu
kién, tiéu chuan dang kv du tuyén (so tuyén vong 1) va théng bao cho ngudi dang



ky du tuyen vé két qua so tuyén; ddng thoi, thong tin cu thé thoi gian to chue xét
tuyén ddi véi cac truong hop dap vmg du diéu kién, tiéu chuan qua so tuyén;

3. T4 chirc phong vén hodc thue hanh dé klem tra, danh gia nang lyc, trinh dg
chuyén mén, nghiép vu cua nguoi dang ky du tuyén (xét tuyén Vong 2);

4. T4 chiic hop, phan tich, théng nhat két qua phong van hodc thuc hanh va
bao céo, dé xuit - kém theo Bién ban hop Hoi déng, trinh Gidm déc Qu¥ xem xét,
phé duyét két qua; trong thoi han 05 ngay, ké tir ngay phé duyét két qua, Giam doc
Quy phai thong bao cong khai két qua trén phuong tién thong tin dai ching, trang
thong tin dién tir cia Quy va niém yét tai tru s& lam viéc; ddng thoi, giri thong bao
két qua tuyén dung lao dong bing vin ban dén nguoi tring tuyén theo dia chi ca
nhan di dang ky. Noi dung thong bdo phai ghi rd thoi gian, dia diém nguoi tring
tuyén dén ky két hop dong lao dong va cac ndi dung c6 lién quan néu tai Piéu 10
Quy ché nay.

Trong qué trinh t6 chirc tuyén dung, trudng hop c6 don, thu khiéu nai, t6 cao
thi Hoi ddng xét tuyén c6 trach nhiém xem xét, giai quyét theo quy dinh phép luat vé
khiéu nai, t6 c4o.

5. Cac loai chi phi. vé thong bao tuyén lao dong, tlép nhén, quan ly ho so ding
ky du tuyén, tb chirc tuyén dung lao dong, thong bao két qua tuyén lao déng do Quy
chi tra va dugc hach toan vao chi phi san xuét, kinh doanh theo quy dinh tai khoan 6
Piéu 7 Nghi dinh s6 03/2014/ND-CP cia Chinh pht va quy dinh phép luat hién
hanh c6 lién quan.

pleu 10. Ky két hop dong thir viéc va hop dong lao dong sau khi két thic
hop dong thir viéc

1. Trong thoi han 07 ngay (lam viéc) ké tir ngay thong béo két qua tuyén
dung, ngudi trang tuyén phai dén ky két thoa thuan hop dong lao dong thir viéc;
truong hop vi ly do chinh dang, nguoi tring tuyén khong thé dén ky két thoa thuin
hop dong lao dong theo thoi han néu trén, phai c6 don xin gia han (trude khi két
thie thoi han néu trén) giri Giam ddc Quy dé xem xét, chip thuin hoic khong chip
thuan néu ly do khong chinh déang.

2. Ngudi trang tuyén khong dén ky két thoa thuén hop dong lao dong theo
thoi han quy dinh tai khoan 1 Diéu nay hodc dén tiép nhan cong viéc sau thoi han da
thoa thuan ghi trong hop dong lao dong thtr viéc hodc qua xac minh, phat hién nguoi
trang tuyén c6 hanh vi gian lan trong ké khai thong tin dy tuyén hodc sir dung van
bang, ching chi khong dang quy dinh; Gidm déc Quy quyet dinh haty két qua trang
tuyén hoic cham dit hop dong lao dong thir viéc dbi véi c4 nhan (néu da ky két)
theo thAm quyén va quy dinh phép luat hién hanh.

Viéc tuyen dung nguoi co két qua xét tuyén thap hon hen ké trong cung vi tri
dang ky tuyén dung (néu ca nhan c6 diém sat hach phong van hoc thuc hanh dap
mg diéu kién néu tai khoan 2 Diéu 8 Quy ché nay) dé thay thé nguoi bi huy két qua
trang tuyén hoac chidm dut hop dong lao dong néu trén hodc tuyén dung bo sung do
phat sinh nhu cau trong cung ky xét tuyén do Giam ddc Quy xem xét, quyét dinh
theo thAm quyén va quy dinh hién hanh.



3. Thoi gian hop ddng thir viée; ky két hodc khong ky két hop ddng lao dong
sau khi két thic hop dong thir viée va cac ndi dung c6 lién quan trong qua trinh quan
ly, str dung lao dgng; thuc hién theo ding quy dinh cua Bo Luat Lao dong hién hanh
va c4c vin ban quy dinh, hudng dan thi hanh cta co quan ¢6 thim quyén.

. Chwong III
TO CHUC THUC HIEN

Pidu 11. Hoi ddng quan ly, Giam dbc Quy va cac td chirc, ca nhan c6 lién
quan co trach nhiém trién khai, thuc hién viéc tuyén dung lao dong theo dtng Quy
ché nay va cac quy dinh phap luat hién hanh c6 lién quan.

Piéu 12. Trong qué trinh td chirc thuc hién, néu c6 phat sinh vuéng mic,
Giam déc Quy tong hop, bao cao Hoi dong quan ly Quy va thong qua S& Lao dong
Thuong binh va X&hoi va S6 Noi vu dé tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem
x€t, quyet dinh stra dbi, bd sung cho phtt hop./. >
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